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Apéndice 12. Plantillas para DSpace de ingreso de datos por tipología 
documental  

 
 
  

1. ARTÍCULO DE REVISTA (Journal Article). Es un artículo sobre un tema en 
particular y publicado en un número de revista (COAR, 2018). 

 

 

- DESCRIBIR.  

• Título (despliega además estas opciones para completar): 
   - Título alternativo: 
   - Subtítulo: 
   - Traducción del título: 

 

• Autor (es) (despliega además estas opciones para completar): 
    - Afiliación del autor: 

- Identificador ORCID: 
 

• Contribuyente (es): 
 

• Tipo de recurso (despliega las 11 tipologías establecidas para 
este repositorio). 
     - Artículo de revista 

     - Documento de trabajo 

     - Imagen 

     - Informe 

     - Libro 

     - Material cartográfico 

     - Objeto de conferencias 

     - Patente 

     - Reseña de libro 

     - Tesis 

     - Videos  
 

• Versión del recurso 
     - Preprint 
     - Post-print 
     - Versión final 

 

• Fecha de publicación (AAAA-MM-DD): 

• Fecha de ingreso al sistema (por default): 
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• Idioma (desplegable): 

• Publicador: 
• Fuente según APA (Referencia Bibliográfica): 

• Identificador del recurso (despliega además estas opciones para 
completar):  
       - DOI 
       - EISSN 

       - Handle 

       - ISBN 

       - ISSN 

       - PMID 

       - URL 

       - WOS 

       - Clasificación DEWEY 
 

 

• Formato del recurso 
(desplegable): 
           

 

• Resumen / Abstracts. 

• Descriptores (materias). 

• Derechos de acceso 
(desplegable):  

- Acceso abierto 
- Acceso embargado 

 

• Fecha de periodo de embargo (AAAA-MM-DD). 
 
 

- SUBIR.  

• Selección del archivo. 

• Descripción del archivo (se puede describir la información del 
archivo, por ej., presentación en power point) y subir el archivo. 
 

- REVISAR.  

• Revisar los metadatos y corregir alguno en caso de que amerite. 
 

- LICENCIA CC.  

• Licencia Creative Commons: BY-NC-SA 

(https://creativecommons.org/licenses/by-nc-
sa/4.0/deed.es), lo que quiere decir que no se permite un uso 
comercial de la obra original ni de obras derivadas, cuya 
distribución debe hacerse mediante una licencia igual que la 
sujeta a la obra original.  

 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es
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2. INFORME (Report). Es un registro publicado por separado de los resultados de 
la investigación, aun cuando ésta esté en curso (COAR, 2018). 

 

 

- DESCRIBIR.  

• Título (despliega además estas opciones para completar): 
   - Título alternativo: 
   - Subtítulo: 
   - Traducción del título: 

 

• Autor (es) (despliega además estas opciones para completar): 
    - Afiliación del autor: 

- Identificador ORCID: 
 

• Contribuyente (es): 
 

• Tipo de recurso (despliega estas opciones para escoger). 
   -  Informes técnicos 
   -  Informes anuales 

-  Informes de auditorías 

-  Informes de censos 

-  Informes de investigación 

-  Informes de presupuestos 

-  Informes demográficos 

-  Informes de evaluación 

-  Informes de inspección 

-  Prácticas Profesionales 

 

• Versión del recurso 
     - Informe parcial 
     - Informe final 

 

• Fecha de publicación (AAAA-MM-DD): 

• Fecha de ingreso al sistema (por default): 

• Idioma (desplegable): 

• Publicador: 

• Fuente según APA (Referencia Bibliográfica): 

• Identificador del recurso (despliega además estas opciones para 
completar):  
       - DOI 
       - EISSN 

       - Handle 
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       - ISBN 

       - ISSN 

       - PMID 

       - URL 

       - WOS 

       - Clasificación DEWEY 

 

• Formato del recurso 
(desplegable): 
           

 
 
 
 

• Resumen / Abstracts. 

• Descriptores (materias). 

• Derechos de acceso 
(desplegable):  

- Acceso abierto 
- Acceso embargado 

 

• Fecha de periodo de embargo. 
 
 

- SUBIR.  

• Selección del archivo. 

• Descripción del archivo (se puede describir la información del 
archivo, por ej., presentación en power point) y subir el archivo. 

 

 

- REVISAR.  

• Revisar los metadatos y corregir alguno en caso de que amerite. 
 
 

- LICENCIA CC.  

• Licencia Creative Commons: BY-NC-SA 

(https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es), lo 
que quiere decir que no se permite un uso comercial de la obra 
original ni de obras derivadas, cuya 
distribución debe hacerse mediante una 
licencia igual que la sujeta a la obra 
original.  
 
 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es
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3. TESIS (Thesis). Una tesis o disertación es un documento presentado en apoyo 
de la candidatura para un grado académico o calificación profesional que 
presenta la investigación y los resultados del autor (COAR, 2018). 

 

 

- DESCRIBIR.  

• Título (despliega además estas opciones para completar): 
   - Título alternativo: 
   - Subtítulo: 
   - Traducción del título: 

 

• Autor (es) (despliega además estas opciones para completar): 
    - Afiliación del autor: 

-  Identificador ORCID: 
 

• Contribuyente (es): 
- Tutor 
- Lector 

 

• Tipo de recurso (despliega estas opciones para escoger). 
      -  Tesis de Licenciatura 

                             - Tesis Doctoral 
                             - Tesis de Maestría 

 

• Fecha de publicación (AAAA-MM-DD): 

• Fecha de ingreso al sistema (por default): 

• Idioma (desplegable): 

• Publicador: 

• Fuente según APA (Referencia Bibliográfica): 

• Identificador del recurso (despliega además estas opciones para 
completar):  
       - DOI 
       - EISSN 

       - Handle 

       - ISBN 

       - ISSN 

       - PMID 

       - URL 

       - WOS 

       - Clasificación DEWEY 

 

• Formato del recurso 
(desplegable): 
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• Resumen / Abstracts. 

• Descriptores (materias). 

• Derechos de acceso (desplegable):  
- Acceso abierto 
- Acceso embargado 

 

• Fecha de periodo de embargo. 
 
 

- SUBIR.  

• Selección del archivo. 

• Descripción del archivo (se puede describir la información del 
archivo, por ej., presentación en power point) y subir el archivo. 

 

 

- REVISAR.  

• Revisar los metadatos y corregir alguno en caso de que amerite. 
 
 

- LICENCIA CC.  

• Licencia Creative Commons: BY-NC-SA 

(https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es), lo 
que quiere decir que no se permite un uso comercial de la obra 
original ni de obras derivadas, cuya 
distribución debe hacerse mediante una 
licencia igual que la sujeta a la obra 
original.  
 
 
 
 
 
 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es
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4. OBJETO DE CONFERENCIAS (Conference object). Es todo tipo de recurso digital 
que contribuyó a una conferencia (COAR, 2018). 

 

 

- DESCRIBIR.  

• Título (despliega además estas opciones para completar): 
   - Título alternativo: 
   - Subtítulo: 
   - Traducción del título: 

 

• Autor (es) (despliega además estas opciones para completar): 
    - Afiliación del autor: 

- Identificador ORCID: 
 

• Contribuyente (es): 
 

• Tipo de recurso (despliega estas opciones para escoger). 
-  Presentaciones (diapositivas) de una ponencia 

-  Informes de conferencias 

-  Resúmenes de conferencias 

-  Demostraciones de conferencias 

-  Carteles o actas de conferencias 

-  Memorias de conferencias 

-  Poster 
 

• Versión del recurso 

     - Preprint  
     - Post-print    
     - Versión final 

 

• Fecha de publicación (AAAA-MM-DD): 

• Fecha de ingreso al sistema (por default): 

• Idioma (desplegable): 

• Fuente según APA (Referencia Bibliográfica): 

• Identificador del recurso (despliega además estas opciones para 
completar):  
       - DOI 
       - EISSN 

       - Handle 

       - ISBN 

       - ISSN 

       - PMID 

       - URL 
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       - WOS 
       - Clasificación DEWEY 

 

• Formato del recurso 
(desplegable): 
           
 

 
 
 
 
 
 
 

• Resumen / Abstracts. 

• Descriptores (materias). 

• Publicador. 

• Derechos de acceso (desplegable):  
- Acceso abierto 
- Acceso embargado 

 

• Fecha de periodo de embargo. 
 
 

- SUBIR.  

• Selección del archivo. 

• Descripción del archivo (se puede describir la información del 
archivo, por ej., presentación en power point) y subir el archivo. 

 

 

- REVISAR.  

• Revisar los metadatos y corregir alguno en caso de que amerite. 
 
 

- LICENCIA CC.  

• Licencia Creative Commons: BY-NC-SA 

(https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es), lo 
que quiere decir que no se permite un uso comercial de la obra 
original ni de obras derivadas, cuya 
distribución debe hacerse mediante una 
licencia igual que la sujeta a la obra 
original.  
 
 
 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es
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5. LIBRO (Book). Una publicación no serial que se completa en un volumen o un 
número finito designado de volúmenes (COAR, 2018). 

 

 

- DESCRIBIR.  

• Título (despliega además estas opciones para completar): 
   - Título alternativo: 
   - Subtítulo: 
   - Traducción del título: 

 

• Autor (es) (despliega además estas opciones para completar): 
    - Afiliación del autor: 

- Identificador ORCID: 
 

• Contribuyente (es): 
 

• Tipo de recurso (despliega además estas opciones para 
completar). 

-  Libros 

-  Capítulo de libros 

 

• Fecha de publicación (AAAA-MM-DD): 

• Fecha de ingreso al sistema (por default): 

• Idioma (desplegable): 

• Publicador: 

• Fuente según APA (Referencia Bibliográfica): 

• Identificador del recurso (despliega además estas opciones para 
completar):  
       - DOI 
       - EISSN 

       - Handle 

       - ISBN 

       - ISSN 

       - PMID 

       - URL 

       - WOS 

       - Clasificación DEWEY 

 
 

• Formato del recurso 
(desplegable):           
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• Resumen / Abstracts. 

• Descriptores (materias). 

• Derechos de acceso (desplegable):  
- Acceso abierto 
- Acceso embargado 

 

• Fecha de periodo de embargo. 
 
 
 

- SUBIR.  

• Selección del archivo. 

• Descripción del archivo (se puede describir la información del 
archivo, por ej., presentación en power point) y subir el archivo. 

 

 

- REVISAR.  

• Revisar los metadatos y corregir alguno en caso de que amerite. 
 
 

- LICENCIA CC.  

• Licencia Creative Commons: BY-NC-SA 

(https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es), lo 
que quiere decir que no se permite un uso comercial de la obra 
original ni de obras derivadas, cuya 
distribución debe hacerse mediante una 
licencia igual que la sujeta a la obra 
original.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es
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6. RESEÑA DE LIBRO (Book review). Revisión escrita y análisis crítico del 
contenido, alcance y calidad de un libro u otro trabajo monográfico (COAR, 

2018). 
 

 

- DESCRIBIR.  

• Título (despliega además estas opciones para completar): 
   - Título alternativo: 
   - Subtítulo: 
   - Traducción del título: 

 

• Autor (es) (despliega además estas opciones para completar): 
    - Afiliación del autor: 

- Identificador ORCID: 
 

• Contribuyente (es): 
 

• Fecha de publicación (AAAA-MM-DD): 

• Fecha de ingreso al sistema (por default): 

• Idioma (desplegable): 

• Publicador: 

• Fuente según APA (Referencia Bibliográfica): 

• Identificador del recurso (despliega además estas opciones para 
completar):  
       - DOI 
       - EISSN 

       - Handle 

       - ISBN 

       - ISSN 

       - PMID 

       - URL 

       - WOS 
- Clasificación DEWEY 

 
 

• Formato del recurso 
(desplegable):   
           

• Resumen / Abstracts. 

• Descriptores (materias). 
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- SUBIR.  

• Selección del archivo. 

• Descripción del archivo (se puede describir la información del 
archivo, por ej., presentación en power point) y subir el archivo. 

 

 

- REVISAR.  

• Revisar los metadatos y corregir alguno en caso de que amerite. 
 
 

- LICENCIA CC.  

• Licencia Creative Commons: BY-NC-SA 

(https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es), lo 
que quiere decir que no se permite un uso comercial de la obra 
original ni de obras derivadas, cuya 
distribución debe hacerse mediante una 
licencia igual que la sujeta a la obra 
original.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es
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7. IMAGEN (Image). Una representación visual que no sea texto, incluyendo todos 
los tipos de imágenes en movimiento o fijas (COAR, 2018). 

 

 

- DESCRIBIR.  

• Título (despliega además estas opciones para completar): 
   - Título alternativo: 
   - Subtítulo: 
   - Traducción del título: 

 

• Autor (es) (despliega además estas opciones para completar): 
    - Afiliación del autor: 

- Identificador ORCID: 
 

• Contribuyente (es): 
 

• Tipo de recurso (despliega estas opciones para escoger). 
-  Fotografías 

-  Diagramas 

-  Gráficos 

-  Planos 

-  Impresiones 

 

• Fecha de publicación (AAAA-MM-DD): 

• Fecha de ingreso al sistema (por default): 

• Idioma (desplegable): 

• Publicador: 

• Fuente según APA (Referencia Bibliográfica): 

• Identificador del recurso (despliega además estas opciones para 
completar):  
       - DOI 
       - EISSN 

       - Handle 

       - ISBN 

       - ISSN 

       - PMID 

       - URL 

       - WOS 

 

• Formato del recurso 
(desplegable): 
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• Resumen / Abstracts. 

• Descriptores (materias). 

• Ubicación geográfica (coordenadas). 

 
 

- SUBIR.  

• Selección del archivo. 

• Descripción del archivo (se puede describir la información del 
archivo, por ej., presentación en power point) y subir el archivo. 

 

 

- REVISAR.  

• Revisar los metadatos y corregir alguno en caso de que amerite. 
 
 

- LICENCIA CC.  

• Licencia Creative Commons: BY-NC-SA 

(https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es), lo 
que quiere decir que no se permite un uso comercial de la obra 
original ni de obras derivadas, cuya 
distribución debe hacerse mediante una 
licencia igual que la sujeta a la obra 
original.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es
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8. VIDEOS (Video). Una grabación de imágenes visuales, generalmente en 
movimiento y con acompañamiento de sonido (COAR, 2018). 

 

 

- DESCRIBIR.  

• Título (despliega además estas opciones para completar): 
   - Título alternativo: 
   - Subtítulo: 
   - Traducción del título: 

 

• Autor (es) (despliega además estas opciones para completar): 
    - Afiliación del autor: 

- Identificador ORCID: 
 

• Contribuyente (es): 
 

• Fecha de publicación (AAAA-MM-DD): 

• Fecha de ingreso al sistema (por default): 

• Idioma (desplegable): 

• Publicador: 

• Fuente según APA (Referencia Bibliográfica): 

• Identificador del recurso (despliega además estas opciones para 
completar):  
       - DOI 
       - EISSN 

       - Handle 

       - ISBN 

       - ISSN 

       - PMID 

       - URL 

       - WOS 

- Clasificación DEWEY 

 
 

• Formato del recurso 
(desplegable):  
           

 
 
 

• Resumen / Abstracts. 

• Descriptores (materias). 
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- SUBIR.  

• Selección del archivo. 

• Descripción del archivo (se puede describir la información del 
archivo, por ej., presentación en power point) y subir el archivo. 

 

 

- REVISAR.  

• Revisar los metadatos y corregir alguno en caso de que amerite. 
 
 

- LICENCIA CC.  

• Licencia Creative Commons: BY-NC-SA 

(https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es), lo 
que quiere decir que no se permite un uso comercial de la obra 
original ni de obras derivadas, cuya 
distribución debe hacerse mediante una 
licencia igual que la sujeta a la obra 
original.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es
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9. MATERIAL CARTOGRÁFICO (Cartographic material). Cualquier material que 
represente la totalidad o parte de la tierra o cuerpo celeste a cualquier escala 
(COAR, 2018). 

 

 

- DESCRIBIR.  

• Título (despliega además estas opciones para completar): 
   - Título alternativo: 
   - Subtítulo: 
   - Traducción del título: 

 

• Autor (es) (despliega además estas opciones para completar): 
    - Afiliación del autor: 

- Identificador ORCID: 
 

• Contribuyente (es): 
 

• Tipo de recurso (despliega estas opciones para escoger). 
-  Mapas 

- Planos de dos y tres dimensiones (incluidos mapas de 
lugares imaginarios) 

-  Cartas aeronáuticas, de navegación y celestes 

-  Atlas globos diagramas de bloques o secciones 

-  Fotografías aéreas con una finalidad cartográfica 

-  Vistas de pájaro (vistas de mapa), etc.  
 

• Fecha de publicación (AAAA-MM-DD): 

• Fecha de ingreso al sistema (por default): 

• Idioma (desplegable): 

• Publicador: 

• Fuente según APA (Referencia Bibliográfica): 

• Identificador del recurso (despliega además estas opciones para 
completar):  
       - DOI 
       - EISSN 

       - Handle 

       - ISBN 

       - ISSN 

       - PMID 

       - URL 

       - WOS 

- Clasificación DEWEY 
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• Formato del recurso 
(desplegable):  

 
 
 
 
 
       

• Resumen / Abstracts. 

• Descriptores (materias). 

• Ubicación geográfica 
(coordenadas y escalas). 
 
 

- SUBIR.  

• Selección del archivo. 

• Descripción del archivo (se puede describir la información del 
archivo, por ej., presentación en power point) y subir el archivo. 

 

 

- REVISAR.  

• Revisar los metadatos y corregir alguno en caso de que amerite. 
 
 

- LICENCIA CC.  

• Licencia Creative Commons: BY-NC-SA 

(https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es), lo 
que quiere decir que no se permite un uso comercial de la obra 
original ni de obras derivadas, cuya 
distribución debe hacerse mediante una 
licencia igual que la sujeta a la obra 
original.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es
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10. DOCUMENTOS DE TRABAJO (Working paper). Un documento de trabajo o 

preimpresión es un informe sobre investigaciones que aún están en curso o 
que aún no se ha aceptado para su publicación (COAR, 2018). 

 

 

- DESCRIBIR.  

• Título (despliega además estas opciones para completar): 
   - Título alternativo: 
   - Subtítulo: 
   - Traducción del título: 

 

• Autor (es) (despliega además estas opciones para completar): 
    - Afiliación del autor: 

- Identificador ORCID: 
 

• Contribuyente (es): 
 

• Tipo de recurso (despliega estas opciones para escoger). 
-  Manuales 

 

• Fecha de publicación (AAAA-MM-DD): 

• Fecha de ingreso al sistema (por default): 

• Idioma (desplegable): 

• Publicador: 

• Fuente según APA (Referencia Bibliográfica): 

• Identificador del recurso (despliega además estas opciones para 
completar):  
       - DOI 
       - EISSN 

       - Handle 

       - ISBN 

       - ISSN 

       - PMID 

       - URL 

       - WOS 

- Clasificación DEWEY 

 
 

• Formato del recurso 
(desplegable): 
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• Resumen / Abstracts. 

• Descriptores (materias). 
 
 

- SUBIR.  

• Selección del archivo. 

• Descripción del archivo (se puede describir la información del 
archivo, por ej., presentación en power point) y subir el archivo. 

 

 

- REVISAR.  

• Revisar los metadatos y corregir alguno en caso de que amerite. 
 
 

- LICENCIA CC.  

• Licencia Creative Commons: BY-NC-SA 

(https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es), lo 
que quiere decir que no se permite un uso comercial de la obra 
original ni de obras derivadas, cuya 
distribución debe hacerse mediante una 
licencia igual que la sujeta a la obra 
original.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es
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11. PATENTE (Patent). Una patente o solicitud de patente (COAR, 2018). 
 

 

- DESCRIBIR.  

• Título (despliega además estas opciones para completar): 
   - Título alternativo: 
   - Subtítulo: 
   - Traducción del título: 

 

• Autor (es) (despliega además estas opciones para completar): 
    - Afiliación del autor: 

- Identificador ORCID: 
 

• Contribuyente (es): 
 

• Fecha de publicación (AAAA-MM-DD): 

• Fecha de ingreso al sistema (por default): 

• Idioma (desplegable): 

• Publicador: 

• Fuente según APA (Referencia Bibliográfica): 

• Identificador del recurso (despliega además estas opciones para 
completar):  
       - DOI 
       - EISSN 

       - Handle 

       - ISBN 

       - ISSN 

       - PMID 

       - URL 

       - WOS 

 

• Formato del recurso 
(desplegable): 
           

 

• Resumen / Abstracts. 

• Descriptores (materias). 
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- SUBIR.  

• Selección del archivo. 

• Descripción del archivo (se puede describir la información del 
archivo, por ej., presentación en power point) y subir el archivo. 

 

 

- REVISAR.  

• Revisar los metadatos y corregir alguno en caso de que amerite. 
 
 

- LICENCIA CC.  

• Licencia Creative Commons: BY-NC-SA 

(https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es), lo 
que quiere decir que no se permite un uso comercial de la obra 
original ni de obras derivadas, cuya 
distribución debe hacerse mediante 
una licencia igual que la sujeta a la 
obra original.  
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12. CONJUNTO DE DATOS (Dataset). Una colección de hechos y datos 
relacionados codificados en una estructura definida (COAR, 2018). 

 

 

- DESCRIBIR.  

• Título (despliega además estas opciones para completar): 
   - Título alternativo: 
   - Subtítulo: 
   - Traducción del título: 

 

• Autor (es) (despliega además estas opciones para completar): 
    - Afiliación del autor: 

- Identificador ORCID: 
 

• Contribuyente (es): 
• Tipo de recurso (despliega estas opciones para escoger). 

-  Base de Datos 
 

• Fecha de publicación (AAAA-MM-DD): 

• Fecha de ingreso al sistema (por default): 

• Idioma (desplegable): 

• Publicador: 

• Fuente según APA (Referencia Bibliográfica): 

• Identificador del recurso (despliega además estas opciones para 
completar):  
       - DOI 
       - EISSN 

       - Handle 

       - ISBN 

       - ISSN 

       - PMID 

       - URL 

       - WOS 

 

• Formato del recurso 
(desplegable): 
           

 

• Resumen / Abstracts. 

• Descriptores (materias). 
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- SUBIR.  

• Selección del archivo. 

• Descripción del archivo (se puede describir la información del 
archivo, por ej., presentación en power point) y subir el archivo. 

 

 

- REVISAR.  

• Revisar los metadatos y corregir alguno en caso de que amerite. 
 
 

- LICENCIA CC.  

• Licencia Creative Commons: BY-NC-SA 

(https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es), lo 
que quiere decir que no se permite un uso comercial de la obra 
original ni de obras derivadas, cuya 
distribución debe hacerse mediante 
una licencia igual que la sujeta a la 
obra original.  
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